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Foglalkoztatás
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• Alapismeretek
• Munkaműveletek
• Új munkaművelet létrehozása
• Segédüzemi rögzítés
• Munkaműveleti felhasználás
• Munkaművelet törlése

• Foglalkoztatás beállításai



Munkaműveletek
• Négy fő típusú művelet 

formájában rögzíthetünk:
• Táblás
• Gazdasági egységes
• Szerviz
• Általános bérmunka

Adatrögzítések Listák Beállítások

Alapismeretek



Belépés>Foglalkoztatás

A felület segítségével rögzíthetjük 
munkánkat
Bal oldalon az Adatrögzítés 
menüpontot találjuk
• Munkaműveletek
• Segédüzemi rögzítés
• Felhasználás
• Munkaművelet excelből
• Beérkezett flotta/mobil adatok
• Felhasználás/kiadás hiány
• Munkaműveleti tényadatnaptár
• Napi eligazítás
• Bérmunka szerződések
• Bérmunka szolgáltatás értékesítési 

árai
• Üzemanyag felosztó

Jobb oldalon Foglalkoztatáshoz 
kapcsolódó 
• Beállításokat kezelhetjük

Adatrögzítések Beállítások

Alapismeretek



Szűrés

Belépés>Foglalkoztatás>Munkaműveletek

A felület segítségével áttekinthetjük 
a már rögzített műveleteket
• Az „Új hozzáadása” gomb segítségével 

hozhatjuk létre az új munkáinkat
• A keresővel konkrét műveletre 

kereshetünk, a „Nagyítóra” kattintva 
oszlop szinten kereshetünk

• A dátum intervallum beállításával 
meghatározott időszak munkáit látjuk 
a listában

• A „Tölcsér” használatával szűrhetünk
• A „Lefelé mutató nyíl” gomb 

használatával letölthetjük a felület 
adattartalmát excel formátumban

• A „Láncszem” gomb használatával a 
felület a kezdőlapról 1 kattintással 
elérhető

Letöltés

Munkaműveletek

Új 
munkaművelet

Keresés

Dátum

Gyorslink



A „Tölcsér” használatával szűrhetünk
Típus szerint:
• Táblás 
• Gazdasági egységes
• Szerviz
• Bérmunka

Állapot szerint:
• Sablon
• Tervezett
• Folyamatban lévő 
• Teljesített
• Nincs munkaműveleti teljesítmény
• Nincs teljesített terület
• Nincs munkaóra
• Nincs eszköz

Választhatunk
• Munkaerőt
• Gépet
• Termesztési időszakot
• Partnert
• Terméket
• Létrehozót

A rögzítéshez használjuk az 
"Alkalmaz" gombot

Munkaműveletek



A Funkciók gomb (fogaskerék) 
használatakor a következő lehetőségek 
közül választhatunk:
• Segédüzemi rögzítés (mai napra navigál) 

• Termék felhasználás
• Hozamolás
• Jóváhagyás/Jóváhagyás visszavonása 

( Jóváhagyott műveletnél)

• Mentés másként (a művelet teljes 
adattartalmával hoz létre egy új 
szerkeszthető munkaműveletet)

• Munkalap letöltése (a kész munkalapot 
pdf formátumban nyerhetjük ki a 
rendszerből)

• Csatolt fájlok (képek dokumentumok 

csatolhatók az adott művelethez pl.: 
károsodás mértéke)

• Kiadás és felhasználás teljes körű 
stornója (a rendszer a művelet kiadott 

anyagait törli és visszahelyezi készletre)

Munkaműveletek

Funkciók



Foglalkoztatás>Munkaműveletek>Új 
hozzáadása

A felület lapfülein végighaladva
töltjük fel a szükséges adatokat a 
munkalapra
1. Dátum, típus választás
2. Művelet
3. Terület
4. Munkaerő+eszköz
5. Termék
A következő diákon a rögzítés 
lépéseit mutatjuk be

Dátumválasztó

Új munkaművelet létrehozása

Munkaművelet 
típusok



1. Dátum, típus választás
Munkáinkat egy-vagy akár több 
napra is rögzíthetjük, ennek 
beállításához válasszuk ki a nyitó és 
a vége dátumot
• Az elvégzendő munkákat célszerű 

csoportosítva rögzíteni, pl.: munkaműveleti 
típusonként összefűzve

• Figyeljünk rá hogy a munkaművelet 
hossza lehetőleg ne haladja meg a 30 
napot

Válasszuk ki a munkaművelet típusát:
• Táblás-
• Gazdasági egységre végzett-
• Szervíz-
• Általános bérmunka

Majd folytassuk a művelet lapfüllel
• A rendszer automatikusan átnavigál a típus 

megválasztása után

Dátumválasztó

Új munkaművelet létrehozása

Munkaművelet 
típusok

Művelet



2. Művelet 
(a piros csillagos mezők kötelezőek)
Állapota:
• A művelet állapota minden esetben 

maradjon „Folyamatban lévő”

Munkaműveleti tömb
• Alapértelmezés szerint beírásra kerül a 

Művelet kiválasztásakor

Munkaműveleti csoport
• A háttérbeállításokban létrehozott 

csoportok listájából választhatunk
• Szükség esetén az „Új hozzáadása” 

gombbal bővíthetjük a listát

Név
• Alap esetben a választott csoport nevét tölti 

be a rendszer, melyet felülírhatunk

Szolgáltatás gazdasági egysége
• Választhatjuk a nekünk tetszőt

Megjegyzés
• Kiegészíthetjük plusz információval

Új munkaművelet létrehozása

Csoport 
választása



3. Partner választás
A felületen partneri listánkból 
választhatunk a már rögzített 
partnerek közül 
• Használjuk a keresőt
• A szűrő segítségével a kiválasztott 

partnereket jeleníti meg a rendszer
Válasszuk ki a kívánt partnereket

Új munkaművelet létrehozása

Partnerek

Kereső

Szűrő



4. Munkaerő+eszköz
Válasszuk ki 
• A kívánt dolgozókat
• Önjáró gépeket
• Munkagépeket (akár többet is)
• Amennyiben partnerünk 

szolgáltat cégünknek a jobb oldali 
„Partner” listából válasszunk!

Új munkaművelet létrehozása

Munkaerő Önjáró gép Munkagép Partner



5. Termék
Anyagkiadással járó műveleteknél 
megtervezhetjük a kiadandó 
termékeket és azok dózisát
• Kiadhatunk készletről/nem készletről
• Lehetőség van rá, hogy már a 

tervezéskor csak meghatározott 
partnerek kapják az anyagot

• Választhatunk 
• Termék típus szerint 
• Termék szerint 
• Majd adjuk meg a kívánt dózist
• A rögzítéshez használjuk a 

„Hozzáadás” gombot

• Attól függően, hogy mit 
szeretnénk tenni a 
munkaművelettel, kattintsunk a 
felső sorban látható mentés 
gombok valamelyikére

Új munkaművelet létrehozása

Hozzáadás

Mentés – használatával a 
munkaművelet rögzítésre kerül

Mentés és 
adatrögzítés

Mentés és anyagfelhasználás –
segítségével a rendszer az 
anyagok kiadásához navigál



Segédüzemi rögzítés

A felület áttekintése
• Ha a segédüzemi rögzítésről vissza 

szeretnénk lépni a munkaművelet 
tervezésére, akkor kattintsunk a 
„Munkaműveleti adatok szerkesztése” 
gombra

• Rögzíthetünk szállítói és vevői számlákat 
valamint az üzemanyagfelhasználást, 
amennyiben szükséges 

• A dátum automatikusan a tervezett 
munkaművelet első napjára fog ugrani, de 
kattintással bármely napot kiválaszthatjuk

Munkaműveleti 
adatok 
szerkesztése

Szállítói és 
vevői számla 
rögzítés

Üzemanyag 
felosztás

Dátumválasztó



Elsődleges feladatunk a 
munkaműveleti teljesítmény 
rögzítése pl.: ha/óra/km (a rendszer ez 
alapján számolja a költségeket)
• Az első oszlop az összesített 

Munkaműveleti teljesítmény értékének 
helye

• Az ide beírt értéket arányosan osztja 
szét a rendszer a munkavállalók 
között

• Ha az egyik munkaerő az adott nap nem 
dolgozott, akkor az összérték kitöltése előtt 
vegyük le a pipát a neve melletti rubrikáról

• Így csak azok közt oszlanak szét az 
órák, akik dolgoztak az adott napon

Segédüzemi rögzítés

Munkaműveleti teljesítményMunkaműveleti 
teljesítmény



Javasolt az alábbi adatok megadása:
• Normál óra (munkaerőnk teljesítménye 

innen számolódik)

• Erőgép teljesítménye - megadásával 
az üzemanyag fogyasztás rubrika is 
automatikusan töltődhet (ennek 
feltétele, hogy a M.E. liter legyen)

• Üzemanyag felhasználás 
• Induló- és záró üzemóra
• Szolgáltatási egységár
Az adatfeltöltést soronként vagy 
csoportosítva is végezhetjük az előző 
dián ismertetett módon
• Következő nap adatainak rögzítéséhez 

válasszuk ki a kívánt dátumot a 
Dátum választón

Segédüzemi rögzítés



• A zöld  „Napi adatok mentése” 
gombra kattintva menthetjük a felvitt 
adatokat

• A zöld „Mentés másként” gomb 
segítségével ismételt munkavégzést 
rögzíthetünk

• Így minden adatot egy új 
dátumra másol a rendszer

• A következő nap választásához 
használjuk a dátum választó

• Hiba esetén a felvitt adatok a Napi 
adatok törlése gomb segítségével 
törölhetőek

Segédüzemi rögzítés

Napi adatok 
mentése

Napi adatok 
törlése

Mentés 
másként



Segédüzemi rögzítés

A „Napi adatok” törlése gombra kattintva 
törölhetünk minden ezen a felületen kitöltött 
mezőt
A „Fogaskerék” ikonra kattintva az alábbiak 
közül választhatunk
• Csoportos adatbevitel

• Mindenkinél egyforma adatokat töltünk fel

• Alapértelmezett munkaidő beemelése
• Munkaóra kezdete és vége mindenkinél 

megegyezik a cég alapértelmezettként 
beállított munkaidejével

• Hátralévő terület beemelése
• Ez az opció bérmunka esetében nem 

releváns, a termesztési időszakok hátrelévő 
területét emelné be a segédüzembe

• Adattal rendelkező napok
• Az adattal rendelkező napokat mutatja 

(navigációt segíti)

• Utolsó üzemóra adat beemelése
• Az utoljára beírt záró üzemóra adatait emeli 

be induló üzemórának

Fejléc

Napi adatok törlése

Funkciók



Segédüzemi rögzítés

A jobbra és balra mutató nyilak segítségével 
navigálhatunk a folyamatban lévő 
munkaműveletek között
• A nyíl melletti név utal az előző illetve következő 

munkaművelet megnevezésére 
• Középen az aktuális munkaműveleti csoport 

megnevezése van feltüntetve . A névre kattintva 
egy legördülő lista jelenik meg ahol 
kiválaszthatjuk melyik munkaművelet segédüzemi 
rögzítése jelenjen meg.

A táblázat oszlopainak 

elrejtéséhez/megjelenítéséhez kattintsunk a 

fekete fejlécre jobb egér gombbal, majd 

válasszunk a checkboxok segítségével
• A napi adatok mentése után a sárga „Anyag 

felhasználás” gomb segítségével folytathatjuk a 
munkaművelet adminisztrációját az anyag 
felhasználás rögzítésével 

Munkaművelet 
csoport és 
munkaműveleti 
több sorszáma

Funkciók

Anyag 
felhasználás

Munkaművelet 
választó



Munkaműveleti felhasználás

Az „Adatok” lapfülön a következő 
információkat rögzíthetjük
• Felhasználás típusa
• Kiadás típusa (Ha nem saját, akkor a partner 

megadása kötelező)
• Munkaművelet típusa
• Dátum
• Készlet felvevő (az az alkalmazott aki átveszi a 

felhasználni kívánt tételeket)

A piros csillaggal jelölt mezők kitöltése kötelező



Munkaműveleti felhasználás

A „Tételek” lapfülön a felhasználandó tételek 
listáját láthatjuk
• A kék „Termék hozzáadása” gomb 

segítségével bővíthetjük a felhasználni kívánt 

tételek listáját

• A „Tervezett M. → Felhasználandó M.” 

gombra kattintva a rendszer automatikusan 

kitölti a rendszer a „Felhasználandó 

mennyiség” rubrikát a tervezett mennyiségek 

alapján (a mennyiségeket ezt követően is 

módosíthatjuk a megfelelő mennyiség felülírásával)

• Adjuk meg a megfelelő Céget 

• Válasszuk ki a kívánt Raktárat (Ha az általunk 
kiválasztani kívánt raktár nem jelenik meg a 
listában, akkor a termék nincs készleten abban az 
időpontban amikor a felhasználás történik.)

Anyag 
felhasználás

Raktár
Cég/part
ner Mennyiségek



Munkaműveleti felhasználás

A „Nyomtatványok” lapfülön a checkbox
segítségével eldönthetjük, hogy a bizonylatok 
megjelenjenek-e a mentés után
• Munkánk rögzítéséhez kattintsunk a zöld 

„Mentés” gombra
• Ha mentés után segédüzem rögzítésével 

szeretnénk folytatni a munkaművelet 
adminisztrációját, akkor kattintsunk a kék 
„Mentés és adatrögzítés” gombra



Munkaművelet törlése

A jóváhagyott munkaműveletek esetében a 
törlés öt lépésből áll, melyhez a Funkciók 
gombot (fogaskerék) használjuk:
• 1. Munkaművelet jóváhagyásának 

visszavonása
• 2. Kiadás és felhasználás teljes körű 

stornója
• 3. Adattal rendelkező nap/napok 

kiválasztása 
• 4. Adattal rendelkező nap/napok törlése

Jóváhagyás visszavonása

Kiadás és felhasználás 
teljes körű stornója

Adattal rendelkező nap 
kiválasztása

Napi adatok 
törlése



Munkaművelet törlése

•5. Munkaművelet törlése
•A sor elején lévő kuka ikon használatával
•A sor elején elhelyezett checkbox pipálása 
után a képernyő alján felugró törlés gombbal
•A checkbox segítségével egyszerre több 
művelet is törölhető

Kuka ikon

Törlés gomb



KÖSZÖNJÜK
A FIGYELMÉT!
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