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• Földügy menüpont bemutatása

• Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések 
menüpont bemutatása



A földügy menüpontban történik a helyrajzi 
számok, a föld adásvételi tranzakciók és a 
föld bérleti ügyek kezelése.

Segítségével nyomon követhetjük a 
földtulajdonosokat, helyrajziszámokat, 
bérelt területekhez tartozó szerződéseket 
és elszámolásokat. 

Földügy menüpont bemutatása

Adatrögzítés BeállításokListák



• „Adatrögzítés” oszlopban hét további 
almenü érhető el:
• Földtulajdonosok
• Helyrajzi számok
• Földtulajdon adásvétel
• Földbérleti szerződések, 

alhaszonbérleti szerződések
• Feles bérlet adott évi terménye 
• Feles bérlet elszámolása 
• Földbérleti díj egyenleg, földbérleti 

kifizetések. 

• „Listák” oszlopban a Földtulajdon 
bevételei funkciót találjuk

• A „Beállítások” oszlop alatt a Földügy 
beállításait érhetjük el

Földügy menüpont bemutatása

Adatrögzítés BeállításokListák



A Földügy>Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések gombra 
kattintva a „Földhaszonbérleti szerződések” 
lapfülön a már rögzített földhaszonbérleti 
szerződések listáját tudjuk áttekinteni
• Lehetőségünk van keresni, 

használhatjuk a nagyító alakú „Részletes 
keresést”, mellyel oszlop szinten is 
kereshetünk

• Csoportosíthatunk:
• Bérlő cég szerint

• Szerződő fél szerint
• Díjfizetés gyakorisága szerint
• Díjfizetés módja szerint
• Iktatás szerint
• Földhasználat állapota szerint

Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések

SzűrésKeresés

Csoportosítás



• Szűrhetünk:
• Szerződés típusai szerint (Bérbe 

vevő / Bérbe adó/ Mind)
• Szerződés lejárta
• Szerződés típusai szerint (Bérbe 

vevő / Bérbe adó/ Mind)
• Helyrajzi szám
• Iktatás típusa (Iktatott/Nem 

iktatott/Mind)
• Csak aktív szerződés

• Kuka ikon segítségével törölhetjük a még 
nem iktatott szerződéseket

Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések

Szűrés

Letöltés 
Excelben

Gyorslink

Kuka ikon



• Lefelé mutató nyíllal minden megjelenő 
adat letölthető Excel formátumban

• A láncszem ikonra kattintva gyorslinket 
hozhatunk létre a főoldalon

• Az oszlop megnevezésére kattintva az 
adott oszlop adatai sorba rendeződnek

• Az oszlopok sorrendje változtatható, az 
oszlop nevére kattintva húzással lehet 
áthelyezni az adott oszlopot

Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések

Szűrés

Letöltés 
Excelben

Gyorslink



• A fogaskerék ikonra kattintva az alábbi 
funkciók közül választhatunk:
• Szerződés lejártának szerkesztése
• Szerződés iktatás módosítása
• Szerződés inaktiválása
• Szerződés adatainak beemelése új 

szerződéshez
• Csatolt fájlok 

Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések

Fogaskerék ikon



Checkbox Kuka

Dokumentumok

Alsó tálca

• A sor elején lévő checkbox segítségével 
kijelölhetjük az adott sort

• Így megjelenik egy alsó tálca, ahol a 
következők közül választhatunk:
• Dokumentum hozzáadása 

• A dokumentum ikonnal ellátott 
sorokban már van hozzáadott 
dokumentum

• A dokumentum ikonra kattintva 
lenyíló ablakban 
megtekinthetőek és a névre 
kattintva megnyithatjuk az adott 
fájlt 

PDF ikon

Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések



Checkbox
Lakat ikon

Dokumentumok

Alsó tálca

• Dokumentumok törlése 
• Ezzel a funkcióval a kijelölt 

szerződéshez hozzáadott 
dokumentumok mindegyike 
törlésre kerül

• Szerződés iktatása
• A szerződés szám mellett zöld 

lakat jelzi hogy már iktatott 
földbérleti szerződés

• Szerződések iktatásának törlése
• Dokumentumok letöltése

PDF ikon

Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések



Új Földbérleti szerződés felviteléhez 
kattintsunk a Földügy>Földhaszonbérleti 
szerződések, alhaszonbérleti szerződések
>Földbérleti szerződések lapfülön az „Új 
hozzáadása” gombra
• A piros csillaggal jelölt mezőket kötelező 

kitölteni
• Az „Alapadatok” lapfülön a következő 

adatok tölthetők:
• Szerződés típusa (Bérbe vevő 

szerződés / Bérbe adó szerződés)
• Földhasználat típusa 

(Bérlet/Szívesség/Saját)
• Bérlő cég
• Szerződő fél
• Szerződő fél jogviszonya 

(Tulajdonos/Haszonélvező)
• Feles haszonbérlet
• Szerződésszám

Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések



• Szerződés kezdete
• Szerződés vége
• Földhasználat kezdete 
• Földhasználat vége
• Szerződés pénzneme
• Díjfizetés időszak kezdete
• Díjfizetés gyakorisága
• Díjfizetés módja
• Első díjfizetés dátuma
• Díjkorrekció infláció alapján
• Kifizetés haszonélvezőnek
• Szerződés jogcíme
• Szerződéskötés dátuma
• Forrásadó számítás:

• Forrásadó mentes szerződés
• Forrásadó számítás az általános 

szabályok szerint
• Állandó forrásadó levonás

Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések



• Az „Helyrajzi számok” lapfülön 
kiválaszthatjuk az érintett helyrajzi 
számokat illetve megadhatjuk a felosztás 
típusát

• Felosztás típusa lehet:
• Helyrajzi szám szerint
• Művelési ág szerint
• Minőségi osztály szerint
• Szerződés csak támogatható területei

• Először válasszuk ki a felosztás típusát 
majd kattintsunk a kék „Helyrajzi szám(ok) 
hozzáadása gombra

• Az érintett helyrajzi számok hozzáadása 
után a „checkbox” segítségével kijelölt 
soroknak megadhatjuk a bérleti díj 
konstrukció adatait a „Rögzítés a kijelölt 
sorokhoz” gombra kattintva 

Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések



• Az „Szerződés” lapfülön a szerződés 
sablonok legördülő mezőből válasszuk ki 
a használni kívánt szerződést

Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések



• Az „Dokumentumok” lapfülön a 
sablonok legördülő mezőből válasszuk ki 
a használni kívánt dokumentumot

Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések



• Az „Megjegyzések” lapfülön írhatunk 
megjegyzéseket a keletkező földbérleti 
szerződéshez

• Az adatok kitöltése után 
a zöld „Mentés” gombbal véglegesítjük 
a műveletet

• A kék „Mentés és új” 
gombra kattintva az aktuális 
műveletet menthetjük, és rögtön 
kezdhetünk egy új adásvétel rögzítését

Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések



• A kék „Mentés és új feladat” gombra 
kattintva a földbérleti szerződéshez 
kapcsolódóan új feladatot tudunk rögzíteni

• Mentés és bérbeadó szerződés
• A piros csillaggal jelölt mezőket kötelező 

kitölteni
• A „Feladat szerkesztése” felugróablakban a 

következő adatok tölthetők:
• Feladat
• Felhasználó(k)
• Dátum
• Határidő
• Üzenet küldése a felhasználónak
• Feladat leírása
• Ismétlődő feladat
• Prioritás
• Értesítés a feladat elvégzéséről

Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések



• A kék „Mentés és bérbeadói szerződés” 
gombra kattintva a földbérleti szerződés 
sorszám tömb hozható létre

• A piros csillaggal jelölt mezőket kötelező 
kitölteni

• A „Feladat szerkesztése” felugróablakban a 
következő adatok tölthetők:
• Földhasználat típusa (Bérleti / 

Szívességi /Saját)
• Cégbesorolás
• Előtag
• Utótag

Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések



• Az „Alhaszonbérlet lapfülre átkattintva a 
már létrehozott alhaszonbérleti 
szerződések listáját tekinthetjük át

• Lehetőségünk van keresni, 
használhatjuk a nagyító alakú „Részletes 
keresést”, mellyel oszlop szinten is 
kereshetünk

• Csoportosíthatunk:
• Alhaszonbérletbe adó szerint
• Alhaszonbérletbe vevő szerint
• Iktatás szerint

• Szűrhetünk:
• Szerződés lejárta
• Csak az aktív szerződés
• Csak az iktatott szerződés

Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések

Szűrés
Letöltés 
Excelben

Csoportosítás

Keresés



• Lefelé mutató nyíllal minden megjelenő 
adat letölthető Excel formátumban

• A láncszem ikonra kattintva gyorslinket 
hozhatunk létre a főoldalon

• Az oszlop megnevezésére kattintva az 
adott oszlop adatai sorba rendeződnek

• Az oszlopok sorrendje változtatható, az 
oszlop nevére kattintva húzással lehet 
áthelyezni az adott oszlopot

• Kuka ikon segítségével törölhetjük a még 
nem iktatott szerződéseket

• A fogaskerék ikonra kattintva az alábbi 
funkciók közül választhatunk:
• Szerződés iktatása 
• Szerződés inaktiválása 
• Csatolt fájlok

Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések

Lefelé mutató 
nyíl

PDF ikon

Gyorslink

Kuka ikon

Fogaskerék 
ikon



Új Alhaszonbérleti szerződés felviteléhez 
kattintsunk a Földügy>Földhaszonbérleti 
szerződések, alhaszonbérleti szerződések
> Alhaszonbérlet lapfülön az „Új 
hozzáadása” gombra
• A piros csillaggal jelölt mezőket kötelező 

kitölteni
• Az „Alapadatok” lapfülön a következő 

adatok tölthetők:
• Alhaszonbérletbe adó (Cég/Partner)
• Alhaszonbérletbe vevő (Cég/Partner)
• Sorszám típusa (Kézi/Automatikus 

generált)
• Sorszám (ha a sorszám típus kézi)
• Sorszám tömb (ha a sorszám típus 

automatikus)

Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések



• Szerződés pénzneme
• Alhaszonbérlet kezdete
• Alhaszonbérlet vége
• Szerződés kötés dátuma
• Alhaszonbérlet területe
• Alhaszonbérlet AK értéke

Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések



• Az „Helyrajzi számok” lapfülön 
kiválaszthatjuk az érintett helyrajzi 
számokat

• Új helyrajzi szám kiválasztásához 
kattintsunk a kék „Helyrajzi szám(ok) 
hozzáadása gombra

• Az érintett helyrajzi számok hozzáadása 
után a „checkbox” segítségével kijelölt 
soroknak megadhatjuk a bérleti díj 
konstrukció adatait a „Rögzítés a kijelölt 
sorokhoz” gombra kattintva 

Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések



• Az „Szerződés” lapfülön a szerződés 
sablonok legördülő mezőből válasszuk ki 
a használni kívánt szerződést

Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések



• Az „Megjegyzések” lapfülön írhatunk 
megjegyzést a keletkező alhaszonbérleti 
szerződéshez

• Az adatok kitöltése után 
a zöld „Mentés” gombbal véglegesítjük 
a műveletet

• A kék „Mentés és új” 
gombra kattintva az aktuális 
műveletet menthetjük, és rögtön 
kezdhetünk egy új adásvétel rögzítését

Földhaszonbérleti szerződések, 
alhaszonbérleti szerződések



KÖSZÖNJÜK
A FIGYELMÉT!
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