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KÉSZLET

TARTALOMJEGYZÉK

• Készlet menüpont bemutatása
• Értékesítés menüpont bemutatása



Adatrögzítések Listák Beállítások

A Készlet menüpont bemutatása

Belépés>Készlet
A nyitófelületen a 
Készletmozgásokkal kapcsolatos 
legfontosabb almenüket találjuk
• Bal oldalon az Adatrögzítés 

oszlopban kezelhetjük 
készletünk mozgásait

• Középen a Listák oszlopban az 
aktuális készleten lévő 
termékek listáját és az elkészült 
bizonylatokat találjuk

• Jobb oldalon a Beállítások alatt 
kezeljük a Terméktörzset, elérjük 
a Partnerlistát és a Készlet 
beállításokat



Adatrögzítések Listák Beállítások

Adatrögzítés

Első lépésként a leggyakrabban 
használt Menüpontokkal 
foglalkozunk, melyeket az 
Adatrögzítés oszlopban találunk 
• Megrendelés
• Bevételezés
• Bevételezés excelből
• Hozamolás
• Hozamolás excelből
• Értékesítés
• Munkaműveleti kiadás
• Áttárolás
• Idegen készlet átruházás
• Szállítólevelek
• Felvásárlási jegyek
• Egyéb készletmozgások
• Elszámoló áras termékek árai



Értékesítés menüpont bemutatása

• A Készlet>Értékesítés gombra 
kattintva a már rögzített 
értékesítéseink listáját tekinthetjük át

• Új értékesítés hozzáadásához 
használjuk a kék színű „Új 
hozzáadása” gombot

• Lehetőségünk van keresni, 
használhatjuk a nagyító ikont 
„Részletes keresést”, mellyel oszlop 
szinten is kereshetünk

Új hozzáadása



Értékesítés menüpont bemutatása

• Csoportosíthatunk 
• Szállítólevél száma szerint
• Bizonylat száma szerint
• Bevételező cég szerint
• Partner / Áru tulajdonos szerint
• Raktár szerint
• Termék szerint
• Értékesítési régió szerint
• Értékesítés típusa szerint
• Mozgás típusa szerint
• Pénznem szerint

Csoportosítás



Szűrhetünk az alábbi opciók alapján
• Bizonylat kelte
• Teljesítés dátuma
• Stornózott tételek mutatása
• Minden tétel alapértelmezett 

pénznemben (HUF)
• Szállítólevélhez kapcsolódó tételek 

mutatása
• Számla nélküli tételek mutatása –

használata ajánlott több ember által 
végzett munkafolyamatoknál, pl.: 
nem érkezik meg a számla, akkor 
annak rögzítése csak később 
történhet meg, és a könyvelés vezeti 
össze a számlákat

Értékesítés menüpont bemutatása

Szűrés



Értékesítés menüpont bemutatása

Letöltés Excel 
formátumba

Gyorslink 
létrehozása

• Lefelé mutató nyíllal minden megjelenő 
adat letölthető Excel formátumban

• A táblázat oszlopsorrendje változtatható, 
emellett a fejlécre kattintva az egyes 
oszlopok el is rejthetők

• Az adatok szerkesztéséhez kattintsunk a 
vastagon szedett kódszámra (Bizonylat 
szám)

• Szállítólevéllel rendelkező értékesítésnél 
csak az értékek módosíthatóak.

• A sor elején a PDF ikonra kattintva kiadási 
bizonylatot tölthetjük le 

• A szállítólevél szám melletti PDF ikonnal 
letölthető a szállítólevél 

• Kuka ikon segítségével törölhetjük az 
értékesítést

• Jelölő négyzetekkel kijelölhető több 
értékesítés, így egyszerre lehet törölni, 
szállítólevelet vagy értékesítési gyűjtőt 
létrehozni



Új értékesítés létrehozása

Kötelezően 
kitöltendő 
mezők

• Új értékesítés létrehozásához kattintsunk a 
Készlet >Értékesítés>Új hozzáadása gombra

• A piros csillaggal jelölt mezőket kötelező 
kitölteni

• Az „Alapadatok” lapfülön meg kell adni az 
értékesíteni kívánt áru tulajdonosát

• Amennyiben „saját” árut értékesítünk a 
következő adatok tölthetőek
• Kiadó cég
• Partner
• Csatolt mérlegjegyek (amennyiben van)
• Kiadási bizonylat kelte
• Szállítólevél száma
• Megjegyzés



Új értékesítés létrehozása

Kötelezően 
kitöltendő 
mezők

• Ha „idegen” árut értékesítünk a következő 
adatok tölthetőek 
• Kiadó cég
• Áru tulajdonos
• Csatolt mérlegjegyek (amennyiben van)
• Kiadási bizonylat kelte
• Szállítólevél száma
• Megjegyzés



Új értékesítés létrehozása

• A „Tételek” lapfülön ki kell választani az 
értékesíteni kívánt terméket

• Alapértelmezettként megadható 
adatok:
• Kiadó raktár 
• Alapértelmezett számla
• Alapértelmezett terméktípus

• Használatával az „Új hozzáadása” 
gombra kattintva csak azok a termékek 
lesznek kiválaszthatóak, amikre igazak 
a megadott alapértelmezett adatok

• Tehát az alapértelmezést olyankor 
használjuk, ha az értékesíteni kívánt 
tételek mindegyike vagy nagy része 
azonos raktárból kerül ki (utólag van 
lehetőség módosításra) 



• Ha nem adunk meg 
alapértelmezettnek semmit akkor 
minden készleten lévő tétel meg 
fog jelenni 

• Kereső és szűrő funkciók itt is 
alkalmazhatóak

• Ha a zöld „Hozzáadás” gombra 
kattintunk, a termék bekerül a 
kiadási listába

Új értékesítés létrehozása



• A képen látható példán 
alapértelmezett raktárként adtuk 
meg a „Tejelő raktárat” és az egyéb 
terméktípust választottuk.

• Így csak a Tejelő raktárkészlet 
egyéb típusú termékei közül 
választhatunk

• A checkbox használatával több 
tételt is hozzáadhatunk egyszerre

Új értékesítés létrehozása



Új értékesítés létrehozása

• Az így megadott termékeket kijelölve 
csoportosan megadhatom 
• A készleten lévő mennyiséget 

mint kiadni kívánt mennyiség 
• Az adott típusú árúkészletem 

átlagárát megadhatom mint 
kiadási egységár

• Teljes készlet értékesítésnél 
gyorsítja az adminisztrációt

Készlet menny. → Kiadott menny

Készlet átlagár → Kiadott egységár



Új értékesítés létrehozása

• A könnyebb átláthatóság kedvéért a 
megadott termékeket, 
csoportosíthatjuk kiadó raktár szerint 
„Csoportosítás kiadó raktár szerint” 
melletti checkbox segítségével

Csoportosítás kiadó raktár szerint



• „Új számla hozzáadására” kattintva a  
vevői számla adatait tölthetjük fel a 
rendszerbe

• A számlák rögzítése utólagosan is 
lehetséges 

• A kitölthető mezők a következők
• Cég
• Számlaszám
• Számla kelte
• Fizetési határidő
• Számviteli azonosító
• Partner
• Fizetési mód
• Teljesítés dátuma
• Belső sorszám

• A számla elmentéséhez a piros 
csillaggal jelölt mezőket kell kitölteni

Új értékesítés létrehozása



• Új termék/termékek kiválasztása után a 
megadható / változtatható adatok a 
következők
• Mennyiség
• Raktár 
• Számla
• Gyártási szám (LOT) → + ikonnal új 

felvétele lehetséges
• Áfakulcs
• Pénznem
• Árfolyam
• Egységár
• Nettó értékesítési ár
• Bruttó értékesítési ár 
• Bizonylat száma
• Megjegyzés
• Mérlegelt mennyiség
• Mérlegjegy száma

Új értékesítés létrehozása

Hídmérleg 
adatok



• Jobbra csúsztatva a sor végén található a kuka 
ikon, amellyel törölhetjük az adott terméket 

• Amennyiben már mentés után visszanyitott 
listáról törlünk, akkor a törölt tételekről 
sztornóbizonylat készül

Új értékesítés létrehozása



• Az „Nyomtatvány” lapfülön be lehet 
állítani, hogy a keletkező értékesítési / 
kiadási bizonylatok megjelenjenek 
mentés után

• A checkboxal a következő funkciók 
állíthatóak:
• Bizonylatok megjelenítése mentés 

után
• Szállítólevél megjelenítése és 

szerkesztése mentés után
• Szállítólevél létrehozása mentés 

után
• Szállítólevél megjelenítése mentés 

után

Új értékesítés létrehozása

Bizonylatok 
megjelenítése 
befejezéskor



• Előnézet gombra kattintva 
megtekinthetjük a bizonylatot 
ellenőrzés végett a véglegesítés előtt

• Az adatok kitöltése után a zöld 
„Mentés” gombbal véglegesítjük az 
értékesítést

• A kék „Mentés és új” gombra kattintva 
az aktuális értékesítésünket 
menthetjük, és rögtön kezdhetünk egy 
új értékesítést

Új értékesítés létrehozása

Bizonylatok 
megjelenítése 
befejezéskor



KÖSZÖNJÜK
A FIGYELMÉT!
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