
BAZĂ DE CUNOȘTINȚE



Angajare

CUPRINS

• Informații de bază

• Lucrări agricole

• Lucrări de service

• Înregistrarea sarcinii de service
• Utilizarea lucrării de service

• Înregistrarea consumului de material 

pentru service



Lucrări agricole

Există patru tipuri principale de lucrări:

• Lucrări parcele

• Lucrare efectuată pe unitate 
economică

• Lucrări service

• Prestări servicii

Informații de bază

Înregistrare date

Setări



Log-in (Autentificare) >> Task 

management (Lucrări agricole)

Puteți înregistra operațiunile de lucru pe 

această interfață. 

În partea stângă veți găsi elemente de 

submeniu pentru înregistrare date(Data 

recording): 

• Lucrări agricole

• Înregistrare date zilnice

• Consum material

• Date flotă/ Works

• Combinare consum/eliberare

• Calendar lunar

• Program de lucru zilnic

• Contracte prestări servicii

• Prețuri de vânzare ale produselor de 

operațiune contractată

• Repartizare combustibil

Informații de bază

Înregistrări date

Setări



Login (Autentificare) >> Task management 

(Lucrări agricole) >> Tasks (Lucrări agricole)

Aici aveți o imagine detaliată a lucrărilor deja 

înregistrate.

• Puteți folosi butonul „Add new” (Adăugare 

nou) pentru a crea lucrări noi

• Puteți utiliza motorul de căutare pentru a 

căuta o anumită lucrare, puteți căuta la nivel 

de coloană făcând clic pe „Magnifier” (Lupă)

• Puteți vedea lucrările pentru perioada definită 

prin setarea intervalului de date 

• Puteți filtra folosind „Funnel” (Pâlnie)

• Folosiți butonul „Downward pointing arrow” 

(Săgeată în jos) pentru a descărca conținutul 

de date al interfeței în format Excel

• Folosind butonul „Link”, interfața poate fi 

accesată de pe pagina de pornire cu un clic

Lucrări agricole

Descărcare

Operațiune de 

lucru nouă
Căutare

Dată

Comandă rapidă

Filtru



Folosind „Funnel” (Pâlnie) puteți filtra:

După tip:

• Parcelă

• Unitate economică

• Service

• Prestări servicii/ lucrare contractată

După stare:

• Șablon

• Planificat

• În curs

• Realizat

• Fără înregistrare performanță a lucrării

• Fără înregistrare suprafața cultivată

• Fără înregistrare ore de lucru

• Fără forță de muncă

• Fără utilaj

Operațiuni de lucru

Pentru a înregistra filtrările, 

utilizați butonul „Apply” (Aplică)



Puteți selecta:

• Fermă

• Forță de muncă

• Utilaj

• Cultură

• Partener

• Produs

• Utilizator care a creat lucrarea

Lucrări agricole

Pentru a înregistra filtrările, 

utilizați butonul „Apply” (Aplică)



Utilizând butonul „Functions” (Funcții) (roată dințată), 

puteți alege dintre următoarele opțiuni:

● Înregistrare date zilnice (la ziua curentă)

● Consum material input

● Înregistrare producție

● Aprobare / Retragerea aprobării (pentru o lucrare 

deja aprobată) 

● Salvare ca (creează o nouă operațiune de lucru 

editabilă cu întregul conținut al operațiunii) 

● Descărcare deviz de lucru (în format PDF)

● Fișiere atașate (la operațiune pot fi atașate 

imagini și documente, de exemplu: gradul de 

deteriorare)

● Ștergerea materialelor eliberate în consum 

(sistemul anulează documentele de eliberare și 

le repune din nou în stoc)

Lucrări agricole

Funcții



Puteți adăuga o nouă lucrare de service 

urmând această cale: Task management 

(Lucrări agricole) >> Tasks (Lucrări 

agricole) >> Add new (Adăugare nou) >> 

Service work operation (Lucrări service).

În fereastra cu calendar „Planned date of 

the work operation” (Perioada lucrării), 

puteți seta datele de început și de sfârșit 

ale lucrării.
• Preferabil, intervalul de date planificat 

ar trebui să fie de maximum o lună

Acționând pictograma linkului, „Create 
work operations” (Creare comandă 

rapidă) devine posibil accesul rapid la 

această interfață de pe pagina de pornire.

Lucrări service

Data planificată a 

operațiunii de lucru

Operațiune de lucru 

pentru service

Creare comandă 

rapidă



Completarea datelor marcate cu un asterisc roșu 

sunt obigatorii pentru a crea o nouă lucrare de 

service!

Acest lucru este indicat de „lista de verificare” din 

dreapta, care indică câmpul obligatoriu rămas 

necompletat.

Lucrări service

Câmpuri 

obligatorii



Următoarele informații pot fi completate în fila 

„Operation” (Lucrare):
• Tipul lucrării

• Grupa de lucrări

• Nume (Pentru o regăsire mai ușoară se 

recomandă includerea în denumire a unor 

informații specifice legate de lucrare)

• Motivul reparației

• Unitatea economică pentru service

• Setare deviz de service (elemente afișate)

• Descrierea erorilor

• Descrierea lucrării (Puteți adăuga mai târziu, 

se recomandă completarea)

• Observații privind lucrarea

În câmpul „Settings of printed service sheet” 

(Setare deviz d lucru service imprimat), 

bifând casetele de selectare alegeți dacă 

consumul de material și valorile acestora să fie 

afișate pe foaia de lucru.

Lucrări service

Câmpuri 

obligatorii



Informații suplimentare pot fi 

introduse în fila „Machine / 

Economic unit” (Utilaj / 

Unitate economică):

• Tip service
• Service utilaj
• Service unitate 

economică

• Tip utilaj
• Utilaj propriu

• Utilaj partener

• Tip principal utilaj

• Utilaj

• Tip atelier

• Atelier propriu

• Atelier partener

• Atelier

Lucrări service

Când schimbați 

tipul Service –
Partener – Tip 
principal, 

câmpurile 
obligatorii se vor 

modifica și ele

Câmpuri 

obligatorii



În fila „Labor” (Forță de muncă), puteți 

aloca angajatul (angajații) care efectuează 

lucrarea, selectând din lista de angajați 

înregistrați.

Dacă înregitrați o lucrare executată pe 

baza unui contract de prestare, alocați 

partenerul din lista de parteneri disponibili.

Puteți elimina rânduri adăgate în listă 
acționând pictograma ”Coș de gunoi”.

Lucrări service

Faceți clic aici pentru a 

adăuga partenerul



În fila „Product” (Produs), puteți introduce 

informații despre produsele utilizate în lucrare.

• Tip stoc

• Din stoc

• Nu din stoc
• Astfel puteți planifica cu un produs care nu 

este în stoc, dar a fost comandat

• Tip produs

• Produs

• Cantitate planificată

Acționând butonul albastru „Add product” 

(Adăugare produs) adăugați produsele planificate 

a fi consumate în lucrare.

Pentru produsele din listă puteți modifica ulterior 

cantitatea planificată a fi consumată.

Ulterior puteți elimina orice produs din listă 

acționând pictograma „Trash” (Coș de gunoi).

Lucrări service



Salvați lucrarea acționând butonul verde „Save” 

(Salvare). Astfel veți reveni la interfața „Lucrări agricole”.

Dacă doriți să continuați administrarea lucrării cu 

înregistrarea datelor zilnice, acționați butonul albastru 

„Save and record data” (Salvare și înregistrare date). 

Dacă doriți să continuați administrarea lucrării cu darea 

în consum a materialelor, acționați butonul portocaliu 

„Save and Material Consumption” (Salvare și consum 

material). Este recomandat să faceți mai întâi 

înregistrarea datelor zilnice și apoi darea în consum a 

materialelor. 

Este recomandat să folosiți butonul albastru „Save and 

record data” (Salvare și înregistrare date) și butonul 

portocaliu „Save and material consumption” (Salvare și 

consum de material), deoarece astfel veți naviga la 

interfețele corespunzătoare.

Lucrări service



Accesând butonul „Functions” (Funcții) (roată 

dințată), puteți alege dintre următoarele opțiuni:

● Înregistrare date zilnice (navighează la ziua 

curentă)

● Consum material input

● Aprobare / Retragerea aprobării (pentru o 

operațiune deja aprobată) 

● Salvare ca (creează o nouă lucrare editabilă 

cu întregul conținut al operațiunii) 

● Descărcare deviz de lucru (foaia de lucru în 

format PDF)

● Fișiere atașate (la operațiune pot fi atașate 

imagini și documente)

● Stornare consumuri și cheltuieli (sistemul 

anulează consumul de materiale și le 

repune în stoc)

Lucrări service



Prezentare generală a interfeței

• Pentru a reveni la planificarea lucrării din 

interfața de înregistrare a datelor zilnice, 

acționați butonul „Edit work operation data” 

(Editare date lucrări).

• Puteți înregistra facturile furnizorilor și 

cumpărătorilor, precum și repartiza 

combustibil pe lucrare.

• Data va sări automat la prima zi a lucrării 

planificate, dar puteți selecta orice altă zi (în 

cazul înregistrării datelor zilnice de la nivelul 

lucrării, sistemul va sări la data curentă).

Editare date lucrare
Înregistrare factură 

furnizor și cumpărător

Repartizare 

combustibil

Selectarea datei

Înregistrarea datelor zilnice pe lucrări service



Asigurați-vă că specificați 

randamentul/performanța operațiunii de lucru, 

deoarece sistemul calculează costurile pe 

baza acesteia

• Prima linie arată valorea totală a 

randamentului lucrării.

• Valoarea introdusă aici este distribuită 

proporțional între angajați.

• Dacă unul dintre aceștia nu a lucrat în 

acea zi, debifați caseta de lângă 

numele său înainte de a completa 

valoarea totală.

• Astfel, orele sunt repartizate doar între 

cei care au lucrat în ziua respectivă.

Performanța operațiunii de 

lucru

Înregistrarea datelor zilnice pe lucrări service



• Introduceți începutul și sfârșitul programului de 

lucru al angajatului.

• Linia de sus arată valoarea totală.

• Puteți salva datele încărcate acționând butonul 

verde „Save daily data” (Salvare date zilnice). 

• Puteți folosi butonul verde „Save as” (Salvare 

ca) pentru a înregistra lucrări repetate.

• În acest fel, toate datele sunt copiate la o 

nouă dată.

Salvare date 

zilnice

Salvare ca

Înregistrarea datelor zilnice pe lucrări service



• Puteți șterge toate câmpurile completate pe 

această interfață făcând clic pe butonul 

„Delete daily data” (Ștergere date zilnice).

• Acționați pictograma ”Roată dințată” pentru a 

accesa următoarele funcții:

• Introducere date în grup
• Completați aceleași date privind 

randamentul și timpul de lucru pentru 
toate rândurile de date

• Importare program de lucru stabilit
• Orele de începere și de finalizare sunt 

preluate din programul de lucru stabilit 
la nivel de companie

• Zile cu date asociate
• Afișează zilele cu înregistrări de date 

(ajută la navigare)

Antet

Ștergere date zilnice

Acces funcții

Înregistrarea datelor zilnice pe lucrări service



Înregistrarea datelor zilnice pe lucrări service

Utilizați săgețile stânga și dreapta pentru a naviga 

prin operațiunile de lucru în curs.

● Numele de lângă săgeți indică numele lucrării 

anterioare și respectiv lucrării următoare 

● În mijloc este listat numele lucrării curente

● Zilele cu date zilnice înregistrate sunt 

evidențiate cu verde în selectorul de dată

● În timpul înregistrării, ziua curentă este 

indicată cu albastru pe selectorul de dată

● Pentru a ascunde/afișa coloanele din tabel, 

faceți clic dreapta pe antetul negru și selectați 

„checkboxes” (căsuțe de selectare)

● După salvarea datelor zilnice, puteți continua 

administrarea operațiunii de lucru prin 

înregistrarea consumului de material cu 

butonul galben „Material consumption”

(Consum de material)

Grup operațiuni de lucru

Ascundere funcții 

și calendar de 
deasupra

Consum de material

Selectare operațiune 

de lucru



Consum material pe lucrări service

În fila „Data” (Setări), puteți înregistra 

următoarele informații:

• Tipul de consum

• Tip de expediere (dacă nu este 

propriu, este necesar un partener) 
• Tipul lucrării

• Data

• Recepționerul (angajatul care preia 

articolele spre a fi consumate)

Câmpurile marcate cu un asterisc roșu sunt 

obligatorii!



Consum material pe lucrări service

Fila „Items” (Poziții) conține lista de articole ce 

urmează a fi date în consum. 

Utilizați butonul albastru „Add Product” (Adăugare 

produs) pentru a extinde lista de articole pe care 

doriți să le consumați.

Făcând clic pe butonul „Planned Q. (Cantitate 

planificată) -> Q. to be used (Cantitate de 

utilizat)”, sistemul completează automat câmpul 

„Quantity to be used” (Cantitate de utilizat) pe 

baza cantităților planificate.

Pentru articolele consumate din stocul de depozit, 

introduceți depozitul corespunzător.

Introduceți prețul unitar al produsului sau prețul 

net al întregii cantității utilizate.



Consum material pe lucrări service

În fila „Forms” (Formular), bifați caseta de 

selectare dacă doriți ca documentele 

justificative să fie afișate după salvare.

Faceți clic pe butonul verde „Save” 
(Salvare) pentru a salva.

Dacă doriți să continuați administrarea 

lucrării prin salvarea datelor zilnice după 

salvare, faceți clic pe butonul albastru 
„Save and record data” (Salvare și 

înregistrare date).



VĂ MULȚUMIM 

PENTRU ATENȚIE!
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