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STOC

CUPRINS

• Prezentarea elementului de meniu 

Stock (Stoc)

• Recepție de stoc

• Consum de stoc



Prezentarea elementului de meniu Stoc

Log-in (Autentificare) >> Stock (Stoc)

Interfața vă permite accesul la cele mai 

importante submeniuri legate de gestionarea 

stocurilor.
• În stânga, în coloana Data Recording 

(Înregistrare date), puteți gestiona mișcările 

stocurilor

• În mijloc, în coloana Lists (Liste), veți găsi 

lista produselor din stocul curent și lista 
documentelor justificative emise

• În dreapta, la Settings (Setări) puteți 

gestiona nomenclatorul de produse, puteți 

accesa lista de parteneri și 

setările stocului

Înregistrări 

date

Liste
Setări



Prezentarea elementului de meniu Stoc

Ca prim pas, ne ocupăm de elementele de meniu 

cele mai frecvent utilizate, care pot fi găsite în

coloana Data recording (Înregistrare date):
• Orders (Comenzi)
• Receptions (Recepții)

• Receptions from Excel (Import recepții din Excel)
• Yield registration (Înregistrare producție)

• Sales (Vânzări)
• Release of tasks (Eliberarea materialelor pe lucrări)
• Transfer (Transfer între depozite)

• Returned product management (Editare produs 
returnat)

• Foreign stock transfer (Schimb proprietar stoc extern)
• Other stock movements (Alte mișcări ale stocurilor)
• Prices of clearing priced products (Prețul produselor 

cu cost standard)

Înregistrări 

date

Liste
Setări



Receptions (Recepții)

Făcând clic pe butoanele Stock (Stoc) >> 

Receptions (Recepții), puteți analiza lista 

recepțiilor deja înregistrate.

Pentru a adăuga o recepție nouă, utilizați 
butonul albastru „Add new” (Adăugare nou).

De asemenea, puteți căuta la nivel de listă 

folosind câmpul de căutare (pictograma 

binoclu) sau la nivel de coloană utilizând 
căutarea detaliată (pictograna lupă).

Puteți grupa înregistrările după:
• Număr aviz de însoțire a mărfii

• Număr document justificativ

• Societate receptoare

• Partener / Proprietarul mărfii

• Depozit

• Tip produs

• Produs

Adăugare nou

Grupare

Filtru dată



Putem filtra după următoarele opțiuni:

• Afișare doar pozițiifără preț asociat

• Afișare poziții stornate

• Afișare doar poziții fără factură

• Cantitatea conform comandă diferă de 

cea recepționată

• Valuta conform comandă diferă de cel

recepționat

• Cursul valutar conform comandă diferă

de cel recepționat

• Prețul unitar conform comandă diferă

de cel recepționat

Receptions (Recepții)

Filtru



Receptions (Recepții)

Acționând pictograma ”săgeată în jos”, 

toate datele afișate pot fi descărcate în 

format Excel.

Puteți modifica ordinea coloanelor din 
tabel și puteți ascunde coloanele 

individuale făcând clic pe antet.

Pentru a edita datele, faceți clic pe 

numele documentului justificativ (nota 
de recepție).

Descărcare în 

Excel

Creare comandă 

rapidă



Crearea unei recepții noi

Pentru a crea o recepție nouă, faceți clic pe Receptions

(Recepții) >> Add new (Adăugare nou).

Câmpurile marcate cu un asterisc roșu sunt obligatorii!

Setați mai întâi dreptul de proprietate asupra mărfii

pentru care înregistrați recepția.

Dacă dreptul de proprietate asupra mărfii este setat ca  

”Own” (Propriu), înseamnă că recepționați articole în 

beneficiul propriei societăți. 

În acest caz pot fi completate următoarele date:

• Societatea receptoare

• Data notei de recepție

• Tichete de cântar conexe (dacă există)

Dacă tipul de recepție este „purchase” (achiziție), 

se mai pot introduce următoarele date:

• Partener

• Număr aviz de expediție

• Fișiere atașate (de exemplu, aviz de expediție, 

factură)

Câmpuri 

obligatorii

Creare comandă 

rapidă



Crearea unei recepții noi

Dacă tipul de recepție este „Purchase from 

foreign stock” (Cumpărare din stoc extern), 

înseamnă că achiziționați articole pe care le 

depozitați deja în unul dintre depozitele 
proprii, dar care se află în proprietatea altei 

societăți.

În acest caz, în loc de partener, introduceți 

societatea proprietară a mărfii.

Celelalte câmpuri rămân neschimbate.

Cumpărare din 

stoc străin



Crearea unei recepții noi

Dacă dreptul de proprietate asupra mărfii 

este setat ca ”Foreign” (Extern), înseamnă 

că recepționați articole care aparțin unei 

alte societăți, pentru a fi depozitată într-
unul dintre depozitele propriei societăți.  

În acest caz, în loc de partener, introduceți 

societatea proprietară a mărfii.

Celelalte câmpuri rămân neschimbate.

Proprietar produs străin



Crearea unei recepții noi

Puteți introduce următoarele date în fila „Items” 

(Poziții):
• Depozit de recepție implicit

• Monedă de bază

• Observații

• Tip produs

• Factură implicită (în baza căreia se face 

recepția)

Pentru a înregistra pozițiile recepției, acționați 

butonul „+Add new” (+Adăugare nou).

Completând depozitul de recepție implicit sau 
factura implicită, acestea se vor asocia automat 

la pozițiile adăugate.

Informațiile introduse în acest fel pot fi ulterior 

modificate.



Acționând butonul „Add new invoice” (Adăugare factură 

nouă), puteți introduce în sistem detaliile facturii.

De asemenea, înregistrarea facturilor se poate face și 

ulterior.

Pentru o factură se completează următoarele câmpuri:

• Company (Societate)

• Date of invoice (Data facturii)

• Payment method (Metodă de plată)

• Payment deadline (Termen de plată)

• Date of completion (Data livrării)

• Partner (Partener)

• Invoice number (Număr factură)

• Set (Bloc nr.intern factură)

• Inner serial number (Număr curent intern)

• Accounting ID (Cod contabil)

Pentru a salva factura, completați obligatoriu câmpurile 

marcate cu un asterisc roșu.

Crearea unei recepții noi



Pentru a înregistra pozițiile recepției, 

acționați butonul „+Add new” 
(+Adăugare nou).

Acționați apoi butonul ”Adăugare” din 

dreptul produsului dorit a fi adăugat ca 
poziție a recepției.  

Funcțiile de căutare și filtrare pot fi 
folosite și aici.

Crearea unei recepții noi



După selectarea unui articol, datele care pot fi 

introduse sunt următoarele:

• Quantity (Cantitate)

• Warehouse (Depozit)

• Invoice (Factură) 

• VAT rate (Cotă de TVA)

• Currency (Monedă)

• Exchange rate (Curs de schimb)

• Unit price (Preț unitar)

• Net unit price (Preț net de achiziție)

• Gross unit price (Preț brut de achiziție)

• Comment (Observații)

• Weighed quantity (Cantitate cântărită)

• Weight receipt number (Nr. tichet de cântar)                            

Ștergerea unei poziții de recepție se poate face cu

pictograma ”Cos de gunoi” aflată la capătul rândului.

Dacă ștergeți o poziție dintr-o recepție deja salvată, 

atunci sistemul va crea automat anularea recepție pentru 

acea poziție și o recepție nouă pentru articolele rămase.

Crearea unei recepții noi



În fila „Form” (Formular) prin bifarea căsuței de 

selecție corespunzătoare, puteți opta pentru ca 

nota de recepție să fie afișată sau nu pe ecran, 

imediat după salvare.

După completarea datelor, veți finaliza recepția cu 

butonul verde „Save” (Salvare). Acționați butonul 

albastru „Save and new” (Salvare și nou) pentru a 

salva recepția curentă și a începe imediat o nouă 

recepție.

Acționând butonul „Save and Release” (Salvare și 

consum), articolele recepționate vor fi imediat 

scăzute din stoc.

Consumul articolelor se poate face pe utilaj, pe 

unitate economică, pe lucrare de service sau pe 

grupă de producție.

Crearea unei recepții noi

Afișarea 

certificatelor la final



În submeniul Stock (Stoc) >> Release of 

work operation (Eliberare materiale pe 

lucrări) puteți vizualiza lista consumurilor de 

materiale care au fost deja înregistrate.

Aceasta include recepțiile salvate folosind 

butonul „Save and Release” (Salvare și 

consum) menționat anterior. Articolele astfel 

recepționate sunt imediat eliberate din stoc 

spre a fi utilizate.

Funcțiile obișnuite de căutare, grupare, filtru, 

comandă rapidă și descărcare Excel pot fi, 

de asemenea, folosite aici.

Eliberarea operațiunii de lucru



VĂ MULȚUMIM 

PENTRU ATENȚIE!
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